              


 中国科学院上海文献情报中心   	顺序号：____________
                                              	查新号：____________
                                查新检索委托书                 	日  期：____________

	
委托人

	
	
委托单位
	
	
电话
	

	
通讯地址

	
	
邮政编码
	

	
项
目
全
称

	中文:


	
	外文:

	






项
目
技
术
要
点







	
(创新点、关键技术、技术指标和委托要求，如填不下，可另附）






	中
英
文
检
索
词
	
（主题词、关键词、同义词、化学名称、分子式、专利分类号等）





	
检索年限

	  
 5年 ____   10年 ____   15年 ____   20年 ____   >20年 ____

	查新检索目的
	
 开题、成果、产品、发明、专利、奖项、引文、高新技术成果转化、其它

	
委托要求

	     
 国外______                           国内______

	
提供
查新
的
主要
技术
背景
材料
	
（如开题报告、项目总结报告、成果申报表、专利说明书、产品样本、检测报告、用户报告等）





                                                                    委托单位（签章）

                                                                      年   月   日





查新检索委托书填写须知

1． 委托单位（或委托人）应逐项认真填写（手写或打印）查新检索委托书，不要漏填。
2． 委托人可以是项目负责人，或是委托单位指定的联系人。
3． 项目名称应与项目申报书上的保持一致，如需检索国外文献，应填写外文全称。
4． 项目技术要点，可按创新点、关键技术、技术指标三部分逐条书写，或者以300～500字的文摘形式写清以上三个方面的内容，委托方应对填写的技术要点的真实性负责。
5． 检索词应根据项目主题内容尽可能多地列出中英文对照的关键词或主题词，以及不同用法的同义词。
6． 检索年限，用户可根据掌握的项目国内外研究情况，提出需检索的年限，但实际检索年限，还要受数据库收录年限的限制。
7． 检索目的，可作多项选择。
8． 拟定的项目水平仅是委托方提供给查新方的参考意见，查新结论中的水平定论，应根据文献资料与项目技术要点对比分析后得出。
9． 委托单位应向检索单位提供与项目有关的一切技术背景材料（如开题报告、项目总结报告、成果申报表、专利说明书、产品样本、检测报告、用户报告等），如果因委托方未能提供最足够的技术背景材料而导致检索误差的，由委托方负责；检索单位应对委托方项目的技术予以保密，不得擅自将其技术资料交他人使用，违者负法律责任。
10． 委托方填妥委托书后，须加盖委托单位公章，然后与技术背景资料一起交予检索单位，查新检索委托方才生效。
11． 查新检索在委托生效后三周以后完成，如需提前，视当时人力、时间，予以加急处理，酌收加急费。


                                         中国科学院上海文献情报中心

                                               二○○一年二月
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